Direktoriaus pavaduotojos ugdymui funkcinés pareigybés

1. kuruoja 3 ir 4 gimnazijos klases, organizuoja, stebi, analizuoja ir vertina Siy klasiy mokiniy
pamokine bei projektine veiklg, diferencijuotg mokyma, kontroliuoja jy pazanguma, sprendzia
ugdymosi problemas, sudaro sglygas pagalbai mokiniams teikti ir teikia iSvadas bei
pasitlymus ugdymo procesui tobulinti;

2. sudaro 3—4 gimnazijos klasiy (derina su 1-2 klasiy pamoky tvarkarasciu) optimaly pamoky
tvarkara$tj ir teikia gimnazijos direktoriui tvirtinti, esant reikalui, jj koreguoja;

3. inicijuoja, planuoja, organizuoja ir kontroliuoja mokiniy ziniy patikrinimg, kitus su ugdymo
kokybés gerinimu susijusius tyrimus, vertina jy rezultatus, analizuoja mokiniy pazanga,
organizuoja ir kontroliuoja darbg su ypac gabiais bei turin€iais ugdymosi spragy mokiniais;

4. telkia 3—4 gimnazijos klasése déstanc€ius mokytojus mokyklos politikai, numatytiems
tikslams ir uzdaviniams jgyvendinti, veiklos programai vykdyti, teikia pedagogams pagalbg;

5. kontroliuoja 3 ir 4 klasiy elektroninio dienyno savalaikj ir teisingg pildyma, organizuoja ir

ataskaitas direkcinei tarybai;

6. kontroliuoja 3—4 gimnazijos klasiy kitos dokumentacijos (elektroninio dienyno, asmens
byly, pamoky lankomumo, pazangumo ataskaity ir kt.) tvarkyma;

7. kontroliuoja 3—4 klasiy lankomuma, tvarko 3iy klasiy pamoky lankomumo apskaitg, Vaiko
gerovés komisijai teikia pasitlymus lankomumui gerinti;

8. organizuoja ir kontroliuoja mokiniy tévy (globéjy, rapintojy) individualy konsultavimag
ugdymo klausimais, bendrauja ir bendradarbiauja su mokiniy tévais (globeéjais, rapintojais),
teikia jiems informacijg apie mokyma ir mokymasi, sprendzia iSkilusias problemas, susijusias
su ugdymu tose klasése;

9. paruosia ir vieSai skelbia informacijg apie ugdomajg veiklg, lankomumg 3—4 gimnazijos
klasése pasibaigus | ir Il pusmec€iams bei mokslo metams;

10. ruoSia 3 klasiy mokiniy kélimo j aukStesne klase bei 4 klasiy mokiniy leidimo laikyti
brandos egzaminus jsakymy projektus;

11. organizuoja tos pacios klasés mokanciy mokytojy bendradarbiavimg, sprendzia mokiniy
mokymosi motyvacijos ir mokymosi krdvio optimizavimo klausimus, darby apimtj,
savarankiSkg mokymasi;

12. organizuoja 3 ir 4 klasiy mokiniy mokymg namuose;

13. kontroliuoja socialiniy moksly (istorija, geografija, pilietinés visuomenés pagrindai, teisés
pagrindai, ekonomika, psichologija), lietuviy kalbos, dorinio ugdymo (tikyba, etika) dalyky
déstyma, vizituoja, analizuoja pamokas, kontroliuoja ugdymo programy vykdyma, teikia Siy
dalyky mokytojams pagalba;

v

metodine veiklg, skatina jg nuolat tobulinti, kaupia informacijg apie tai, teikia jg direktoriui;

15. derina kuruojamy mokomujy dalyky ilgalaikius teminius planus, perziari ir derina
kuruojamy sriCiy veiklos programas, planus, organizuoja ir vykdo pedagoginés veiklos
stebéseng pagal kuruojamas sritis;



16. veda Siy sri¢iy mokiniy ir mokytojy pasiekimy olimpiadose, konkursuose, Eempionatuose,
varzybose ir kt. apskaitg, rapinasi jy skatinimu, ruoSia padéky projektus;

17. koordinuoja socialiniy moksly, lietuviy kalbos ir dorinio ugdymo metodikos grupiy darbg;

18. koordinuoja gimnazijos Metodinés tarybos darbg, dalyky metodikos grupiy veiklg, teikia
jiems konsultacijas, inicijuoja naujoviy diegimg ugdymo procese;

19. organizuoja mokytojy bendradarbiavimg su kolegomis planuojant ugdymo turinj,
aptarimus su mokiniais ir jy tévais;

20. organizuoja gimnazijos mokytojy kvalifikacijos kélimg, rapinasi tobulinimu, instruktuoja
mokytojus, vykdo apskaitg ir kontrole, ruoSia metine kvalifikacijos tobulinimo programa, esant
reikalui jg papildo, teikia direktoriui tvirtinti;

21. paruoSia dalyky ilgalaikiy plany, pasirenkamujy dalyky, dalyky moduliy rengimo ir
detalizavimo tvarka, apiforminimo standartus, juos detaliai iS8analizuoja ir patvirtina
Metodinéje taryboje (iki birzelio 20 d.);

22. ruoSia 3—4 klasiy mokiniams padéky projektus uz labai gerg mokymasi, kuruojamy
dalyky pasiekimus (olimpiados, konkursai) (miesto, Salies);

analizuoja jy rezultatus;

24. organizuoja brandos egzaminus, teikia informacijg mokiniams, surenka duomenis apie
mokiniy egzaminy pasirinkima, juos tvarko ir pristato j Svietimo skyriy, perduoda duomenis
KELTO sistemoje;

25. tvarko egzaminy dokumentacijg (atsakinga uz brandos atestaty iSraSyma, iSraSymo
teisinguma, veda apskaitg);

26. organizuoja pagrindinés mokyklos baigimo pasiekimy patikrinimo egzaminus (PUPP),
teikia informacijg mokiniams, jy tévams, mokytojams;

27. sudaro 3 gimnazijos klasiy grupes, atsiZzvelgdama j jy individualius ugdymo planus;

28. ruosia Svietimo skyriui paraiskg visy tipy ugdymo pasiekimo dokumentams gauti ir teikia
Svietimo skyriui ataskaitas apie jy i$davima;

29. surenka duomenis padékoms (abiturientams) ir pateikia tikslias formuluotes rastinés
vedéjai;

30. teikia informacijg specialistui, tvarkan¢iam kompiutering mokiniy duomeny baze,
kontroliuoja savalaikj duomeny suvedima, teisinguma;

31. teikia informacijag direktoriui, tvarkan€iam mokytojy tarifikacijg (pagal kuruojamas sritis);

32. ruoSia jsakymy projektus apie 4 klasiy mokiniy pasiskirstymg per privalomuyjuy,
pasirenkamuyjy dalyky ir moduliy pamokas, koordinuoja 3—4 klasiy mokiniy individualiy
ugdymo plany keitimus;

33. rengia pagal kuruojamas sritis statistines ataskaitas, dalyvauja rengiant atsakymus,
ataskaitas vidaus struktdroms ir iSorés institucijoms, teikia informacijg Siy atsakymy
rengéjams;

34. koordinuoja gimnazijos socialiai remtiny mokiniy nemokamo maitinimo organizavima,
duomeny teikimg socialinés paramos mokiniui informacinéje sistemoje (SPIS);



35. tvarko $vietimo valdymo informacinéje sistemoje (SVIS) duomenis ir teikia $vietimo
statistikos duomeny ataskaitas;

36. dalyvauja gimnazijos vidaus veiklos jsivertinime, organizuoja gimnazijos tarybos nurodyty
veiklos sriCiy jsivertinima;

37. ruoSia gimnazijos ugdymo planus, pamoky paskirstymo lenteles, vadovaudamasi
Pagrindinio ir vidurinio ugdymo programy bendraisiais ugdymo planais, patvirtintais LR
Svietimo ir mokslo Ministro jsakymu, sudaro kiekvienam mokiniui sglygas rinktis modulius.
Gimnazijos ugdymo plano projektg pateikia derinti gimnazijos tarybai, Vilniaus miesto
savivaldybés Bendrojo ugdymo skyriui bei tvirtinti gimnazijos direktoriui;

38. dalyvauja rengiant gimnazijos strateginj plang ir metine veiklos programg pagal savo
veiklos sritis;

39. rengia ir teikia direktoriui vidaus tvarkos, instrukcijy, reglamenty, susijusiy su ugdymo
procesu, projektus;

40. dalyvauja rengiant su ugdymu susijusig vieSinti skirtg informacija;

41. ruoSia, tikrina ir derina mokymosi sutartis su 1—4 klasiy mokiniais (jy tévais, globéjais) ir
organizuoja jy savalaikj pasiraSyma;

42. vykdo Lietuvos Respublikos jstatymus, Vyriausybés nutarimus, Svietimo ir mokslo
ministerijos jsakymus, Vilniaus Savivaldybés tarybos ir valdybos sprendimus, Departamento
direktoriaus, Bendrojo ugdymo skyriaus jsakymus, kity norminio pobidzio dokumenty
reikalavimus bei gimnazijos direktoriaus jsakymus;

43. gali turéti iki 0,5 etato papildomo darbo (pamokos, neformalusis ugdymas), atsako uz
savo pamoky kokybe;

44. tvarko mokytojy kambaryje, kitose skelbimy lentose esancig informacine medziagg
(kuruojamos srities);

45. bendradarbiauja su kitais direktoriaus pavaduotojais;

46. nesant direktoriui (jam atostogaujant, sergant, dalyvaujant seminaruose ir kt.) vykdo jos
pareigas (gavus Savivaldybés administracijos direktoriaus jgaliojima);

47. vykdo direktoriaus jsakymu paskirtas vadybines funkcijas, atsiskaito uz atliktus darbus;
48. vykdo kitus direktoriaus pavedimus;

49. yra pavaldi direktoriui.



